INSTITUTO DO EMPREGO E FORMACAO PROFISSIONAL, I.P.

CADERNO DE ENCARGOS

Para celebragao de contrato de cedéncia de espagos com equipamento e servigos associados, no
Concelho de Aveiro, para realizagdo de agdes de formagdo profissional para o Centro de Emprego e
Formacgao Profissional de Aveiro, do Instituto do Emprego e Formagao Profissional, I.P., para o periodo

compreendido entre 29/06/2021 a 15/08/2022.

5555 horas



Consulta Prévia n° PR2021425/754
Caderno de Encargos

PARTE |
CLAUSULAS JURIDICAS
Clausula 1.2

Objeto

0 procedimento a que se refere o presente Caderno de Encargos tem por objeto a celebracdo de contrato de
cedéncia de espagos e fornecimento de servigos associados, para realizagdo de ac6es de formacgao
profissional para o Centro de Emprego e Formagdo Profissional de Aveiro, do Instituto do Emprego e
Formacdo Profissional, I.P. (IEFP, IP), de acordo com o descrito na Parte Il deste Caderno de Encargos,
sendo adotado o procedimento de Consulta Prévia, nos termos da alinea c) do n.° 1 do art.° 20° e do art.°
112° e seguintes do Cédigo dos Contratos Publicos em anexo ao Decreto-Lei n°® 18/2008 de 29 de janeiro,

alterado e republicado pelo Decreto-Lein.? 111-B/2017 de 31 de agosto.

Clausula2.?

Preco Base

0 prego-base (preco maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar, de acordo com o preceituado na
alineaa) don.° 1 doartigo 47.°do CCP) é de 3,25€/hora.
Clausula 3.2

Duragao do Contrato

0 contrato tem inicio previsto para 29/06/2021 e termo a 15/08/2022.

Cldusula 4.2

Gestor do Contrato

0 gestor do contrato, nos termos previstos no art.° 290.°-A do Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo
Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, com as alterag¢des introduzidas pelo Decreto-Lein.° 111-B/2017,

de 31 de agosto, sera devidamente indicado no contrato a celebrar.

Clausula5.?

Condi¢des de Pagamento

Pelo cumprimento das obrigagdes constantes do presente Caderno de Encargos, a entidade adjudicante
deve pagar ao adjudicatario o prego constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em
vigor.

As faturas correspondentes deverdo ser enviadas para Centro de Emprego e Formacao Profissional de
Aveiro, sito no Cais da Fonte Nova, 3811-905 Aveiro.
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Para efeitos de pagamento, o adjudicatario deve apresentar a entidade adjudicante a correspondente
fatura com uma antecedéncia de 30 dias Uteis em rela¢ao a data do respetivo vencimento.
N3o sendo observado o prazo estabelecido no nimero anterior, considera-se que a respetiva prestacao sé
se vence nos trinta dias Uteis subsequentes a apresentacao da correspondente fatura.
Os pagamentos ocorrerdo bimensalmente ou no final de cada agdo de formacao.
As acdes de formacgao ndo realizadas, ndo serao alvo de pagamento.
Nas condi¢cdes de pagamento a apresentar pelo concorrente ndo podem ser propostos adiantamentos por
conta dos servicos a fornecer.

Clausula 6.2

Obrigagao de Sigilo

0 adjudicatario obriga-se ao sigilo de quaisquer informagdes que obtenha em virtude da execucao do
contrato, salvo se prévia e expressamente autorizado pela entidade contratante, nos termos e para 0s

efeitos da Lei de Prote¢do de Dados Pessoais.

Cldusula?.?

Dados Pessoais

Os Outorgantes comprometem-se a respeitar o Regulamento Geral de Prote¢3o de Dados (RGPD) em vigor,

e demais legislacdo nacional, aplicavel aos dados pessoais.

0 Primeiro Outorgante enquanto responsavel pelo tratamento dos dados fornecidos, informa que os
mesmos serao utilizados para garantir a adequada execugao do contrato, nomeadamente identificagao do

Segundo Outorgante e faturacao ao abrigo do Cédigo dos contratos Publicos.

Os dados pessoais fornecidos serdo conservados apenas durante o periodo de execu¢do do contrato,
podendo ser mantidos de acordo com as exigéncias legais inerentes a finalidade do tratamento para que
foram recolhidos.

Clausula 8.2

Contrato

A adjudicagcdo é formalizada por contrato escrito, obrigando-se o adjudicatario a entregar toda a
documentagao necessaria para a sua celebracao.
Fazem parte integrante do contrato:
a. Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceitos pelo 6rgao
competente para a decisao de contratar;

b. Osesclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;
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c. 0Cadernode Encargos;
d. Aproposta adjudicada;
e. Osesclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

Em caso de discrepancia entre os varios elementos que compdem o contrato, prevalece a ordem por que

vém enunciados no nimero anterior.

A entidade adjudicante pode excluir expressamente do contrato os termos ou condi¢cdes constantes da
proposta adjudicada que se reportem a aspetos da execugao do contrato nado regulados pelo Caderno de
Encargos e que ndo sejam considerados estritamente necessarios a essa execu¢do ou sejam considerados

desproporcionados.

0 adjudicatario obriga-se a entregar toda a documentacgdo necessaria para a celebracao do contrato, no

prazo de 10 dias apds a notifica¢ao de adjudica¢ao, nomeadamente:

<5}

Fotocépia do documento de identificagdo do Segundo Outorgante;
b. Fotocédpia do cartdo de contribuinte do Segundo Outorgante;

c. Documento comprovativo da situagdo contributiva para a Seguranca Social se encontrar

regularizada, emitida pelo CRSS e/ou IGFSS ;
d. Documento comprovativo da situagao tributdria regularizada, passada nos termos previstos na lei

e. Copia da Certidao da Conservatéria do Registo Predial / Contrato de Arrendamento referente as

instalagdes objeto do presente contrato
Clausula 9.2
Cessao da Posig¢ao Contratual
0 adjudicatario ndo podera ceder a sua posi¢ao contratual ou qualquer dos direitos e obrigacdes
decorrentes do contrato sem autorizacao da entidade adjudicante.

Para efeitos da autoriza¢do prevista no nimero anterior, deve ser apresentada pelo cessionario toda a

documentacgao exigida ao adjudicatario no presente procedimento.

A entidade adjudicante deve apreciar, designadamente, se o cessionario nao se encontra em nenhuma das

situacdes previstas no artigo 55.° do CCP.
Clausula 10.®

Subcontratacao

0 adjudicatario nao podera, por qualquer forma, subcontratar terceiras entidades para a execugao das

prestacdes que constituem o objeto do contrato, sem prévio consentimento da entidade adjudicante.
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Clausula11.®
Despesas
Correm por conta do adjudicatdrio todas e quaisquer despesas, nomeadamente as de deslocagao e
estadia, em que este haja de incorrer em virtude da execugao das obriga¢@es que para aquele emirjam do

presente Caderno de Encargos e do contrato.

Cladusula 12.?

Casos Fortuitos ou de Forga Maior

Nenhuma das partes incorrerd em responsabilidade se por caso fortuito ou de forgca maior,
designadamente greves ou outros conflitos coletivos de trabalho, for impedido de cumprir as obriga¢des
assumidas no contrato.

A parte que invocar casos fortuitos ou de forca maior devera comunicar e justificar tais situagdes a outra

parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situagao.

Clausula 13.2

Responsabilidade do Adjudicatério

0 adjudicatario responde pelos danos que causar a entidade contratante em razdo do incumprimento
culposo das obrigacdes que sobre ele impendam, nos termos das disposic6es seguintes.
0 adjudicatario responde ainda perante a entidade contratante pelos danos causados pelos atos e
omissdes de terceiros, por si empregues na execugao de obrigagdes emergentes do contrato, como se tais
atos ou omissdes fossem por si praticados.

Cldusula 14.2

Incumprimento do Contrato

Em caso de atraso do adjudicatario no cumprimento das obriga¢des que sobre ele impendam, a entidade
adjudicante notifica-o para dentro de um prazo de 8 (oito) dias cumprir a obrigagao, salvo quando o
cumprimento se tenha tornado impossivel ou a entidade adjudicante tenha perdido o interesse no
cumprimento.

Mantendo-se a situagdo de incumprimento ap6s o decurso do prazo referido no nimero anterior, a entidade
adjudicante pode resolver o contrato com fundamento em incumprimento definitivo.

A mora constitui 0 adjudicatario no dever de indemnizar a entidade adjudicante, cujo montante é fixado
segundo a gravidade da violagao das obrigagdes assumidas e que estejam em falta, mas em caso algum
pode ser superior a 5% do preco contratual.

0 disposto no presente artigo ndo se aplica se a mora se verificar por razdes imputaveis ao IEFP, I.P., caso
em que o adjudicatario podera propor a resolucdo do contrato, nas condi¢des a que julgue ter direito.
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Clausula 15.2

Resolugao do contrato

0 incumprimento definitivo do contrato, por facto imputavel a uma das partes, confere a outra parte, nos
termos gerais de direito, o direito de resolver o contrato, sem prejuizo das correspondentes indemnizagdes
legais.

Para efeitos do disposto no ndmero anterior, considera-se incumprimento definitivo quando o
cumprimento se tenha tornado impossivel ou a entidade adjudicante tenha perdido o interesse no

cumprimento.

Clausula 16.®
Cessacao

0 presente contrato pode ser extinto por acordo escrito de revogacao entre 0s outorgantes, nos termos do

artigo 331.° do Cadigo dos Contratos Publicos, para além de outras causas de extingao previstas na lei.

Em caso de cessagdo antecipada do contrato sdo devidos 0s montantes referentes aos meses em que

foram prestados servicos até a data da respetiva cessagao.

Cladusula1?.?

Interpretagao do Contrato

Em caso de duvida sobre a interpretacdo das regras aplicaveis a execugdo do contrato, o adjudicatario deve

solicitar, por escrito, um esclarecimento a entidade contratante.
0 adjudicatario obriga-se a ter em conta, na execugdo do contrato, as orientacfes que lhe forem
transmitidas por escrito pela entidade contratante, na medida em que as mesmas nado colidam com as
regras que lhe sdo aplicaveis.

Clausula 18.2

Comunicagdes
Todas as comunicagdes entre a entidade adjudicante e o adjudicatario relativas a fase de execugdo do

contrato devem ser escritas, em portugués, e efetuadas através de correio eletrénico.

Para efeitos de comunicagdes relativas a fase de execugao do contrato, as partes devem identificar no
mesmo as informacdes de contacto dos respetivos representantes, designadamente o enderego de correio
eletrénico.

Clausula 19.2

Lei Aplicavel

0 contrato rege-se pela lei portuguesa.
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Clausula 20.2

Foro Competente

Para todas as questdes emergentes do contrato serd competente o Tribunal Administrativo e Fiscal de

Aveiro.

TERMOS DE REFERENCIA
PARTE Il
CLAUSULAS TECNICAS
CARACTERIZAGAO TECNICA
Clausula 20.2

Objeto

0 presente Caderno de Encargos tem por objeto a cedéncia de espagos com equipamento e servi¢os
associados, para realizacdo de agdes de formacao profissional para o Centro de Emprego e Formacao
Profissional de Aveiro, do Instituto do Emprego e Formacao Profissional, I.P., - 5555 horas, de acordo com as

condicdes definidas na parte | e as seguintes condi¢cdes/especificacdes:

Serd necessaria cinco salas de formacgdo, devidamente equipada com as seguintes caracteristicas
EQUIPAMENTOS:

26 Mesas (25 Formandos + 1 Formador);

26 Cadeiras (25 Formandos + 1 Formador];

Videoprojector;

Acesso a internet (wi-fi);

Quadro branco para escrita.

LIMPEZA DOS ESPACOS DE FORMACAO:

Limpeza dos espagos de formacao e dos WC “s de acordo com as normas da DGS.

FORNECIMENTO DE AGUA, ENERGIA ELECTRICA, INTERNET E VIGILANCIA:
Competird 3 empresa contratada garantir o fornecimento de dgua, energia elétrica, acesso a internet (wi-fi)

e vigilancia das instalag¢@es utilizadas.
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HORARIQ DE OCUPACAQ

Modalida de

2021 -

2021

2021 -

2021 -

2021 -

CET

-EFA

EFA

CET

EFA

Duragao
em horas

1000

1185

1261

1000

1109

Curso/Agao de Formagao

Técnico/a Especialista ern Gestdo Hoteleira e Alojamento 1/2021 CET
AVR TD MST

Rececionista de Hotel 1/2021 EFANSPROAVRTD
Técnico de Qualidade 1/2021 EFANSPROAVRTD
Técnico/a Especialista ern Gestdo de Turismo 1/2021 CET AVR TD MST

Técnico/a de Marketing 1/2021 EFANSPROETRTD

CLAUSULA 21.°

Local

1. Os servigos serdo prestados nas instalagdes do adjudicatario.

Data Prevista
inicioda Agao

29/06/2021

30/06/2021

30/06/2021

29/06/2021

30/06/2021

Data defim de
utilizagio  Hordrio
sala/oficina
0900 -
17:00
0900 -
17:00
12/08/2022 0300
17:00
0900 -
17:00
09.00 -
1700

24/02/2022

28/07/2022

24/02/2022

13/07/2022

2. Conforme identificado na alinea €] do nr. 5 da Cldusula 82 deste Caderno de Encargos, devera ser

entregue documento que comprove a existéncia de titulo de propriedade (ou posse, no caso de aquele ser

arrendatério) que legitime a cedéncia das instalacdes.



